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Castilla y Leén

MANUAL DE USUARIO

PRESENTACION DE ALEGACIONES A LA RESOLUCION POR
LA QUE SE APRUEBAN LOS LISTADOS PROVISIONALES DE
ADMITIDOS Y EXCLUIDOS DEL PROCESO
EXTRAORDINARIO DE ACCESO A LA CARRERA
PROFESIONAL HORIZONTAL DEL PERSONAL
ESTATUTARIO DEL SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA Y
LEON.

GERENCIA REGIONAL DE SALUD
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COMO PRESENTAR ALEGACIONES A LA RESOLUCION POR LA QUE SE
APRUEBA EL LISTADO PROVISIONAL DE ADMITIDOS Y EXCLUIDOS:

a)

b)

Modelo de alegaciones y cumplimentacion en sede electronica:

Las alegaciones se presentaran telematicamente, conforme al modelo que
esté disponible en la sede electrénica de la Administracion de la Comunidad de
Castila y Leon, en la direccion https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es
correspondiendo al procedimiento n° 3631 del Inventario Automatizado de
Procedimientos Administrativos (IAPA) o accediendo directamente a travées del
siguiente enlace: Administracion Electronica: Junta de Castilla y Leon (jcyl.es).
Puede acceder indicando en el campo de busqueda el cédigo n° 3631, o
pinchando directamente en el siguiente enlace:

https://www.ae.jcyl.es/dicitecwform/index.html|?app=GRS&form=P3631 F9256 MOD
ELO GENERICO CARRERA EXTRAORDINARIO

IMPORTANTE: Para los solicitantes cuya causa de exclusion sea, codigo 42,
“Solicitud incompleta. No adjunta solicitud OCAP”, en los documentos a
adjuntar, tendran que cumplimentar el modelo de solicitud de OCAP que aparece
en el portal de salud y en administracion electrénica y adjuntarlo junto con su
alegacion.

Se abre una ventana en la que aparece la siguiente informacion:

;;E MODELO_GENERICO_CARRERA_EXTRAORDINARIO

TIPO DE COMUNICACION

DATOS PERSONALES

DOMIGILIO A EFECTOS 04/11/2024 2 12:00:00 am 15/11/2024 &  11:59:59 pm (o]
DATOS DELY DE LA REP
GONVOCATORIA
ANTIGUEDAD
NOTIFICAGIONES
EXPONE y SOLICITA
DOCUMENTACGION QUE
PROTECCION DE DATOS
FIRMADO

de 12 >

X Limpiar Guardar Previo 2 Siguiente m
-
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Seleccionar “Alegaciones” y “siguiente”

; MODELO_GENERICO_CARRERA_EXTRAORDINARIO

TIPO DE COMUNICACION

*

@® ALEGACIONES: SUBSANACION / APORTACION DATOS

DATOS PERSONALES
DOMICILIO A EFECTOS ...
DATOS DEL/ DE LA REP...
CONVOGATORIA
ANTIGUEDAD
NOTIFICACIONES
EXPONE y SOLICITA
DOCUMENTACION QUE ..
PROTEGGION DE DATOS

FIRMADO

X Limpiar Guardar < Previe > Siguiente m

Continuar navegando por los diferentes apartados del cuestionario rellenando los datos
solicitados y al llegar a la pestana final en “FIRMADQO” seleccionar la provincia de la
gerencia en la que estaba trabajando en el momento en que presento la solicitud.

-
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TIPO DE COMUNICAGION FIRMADO
DRIESIEEISDHAPES En ala fecha de la firma
DOMICILIO A EFEGTOS .. ;
Firmado
DATOS DEL/ DE LA REP... *

SELECCIONE LA PROVINCIA DE LA GERENCIA EN LA QUE ESTA TRABAJANDO DEL

COMVOCATORIA SIGUIENTE DESPLEGABLE

ANTIGUEDAD Selsccione por favor: hd

NOTIFIGACIONES Seleccione por favor:

GERENCIA DE ASISTENGIA SANITARIA DE AVILA
GERENCIA DE ASISTENCIA SANITARIA DE PALENCIA
GERENCIA DE ASISTENGIA SANITARIA DE SEGOVIA
GERENCIA DE ASISTENCIA SANITARIA DE SORIA

EXPOMNE y SOLICITA

DOGUMENTAGION QUE ...

PROTEGGION DE DATOS GERENGIA DE ASISTENCIA SANITARIA DE ZAMORA
— GERENCIA DE SALUD DE AREA DE BURGOS
GERENGIA DE SALUD DE AREA DE SALAMANGA
< 15 de 12 GERENCIA DE SALUD DE LAS AREAS DE LEON

GERENGIA DE SALUD DE LAS AREAS DE VALLADOLID
| GERENGIA DE EMERGENCIAS SANITARIAS
GERENGIA REGIONAL DE SALUD .

Una vez revisado, seleccionar “Enviar”

~ FIRMADO
En Valladolid a la techa de la firma
Firmado Eva-Tims
GERENCIAS:

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL Y DESARROLLO PROFESIONAL.

€ Editar Enviar

-
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Le aparecera este mensaje en pantalla:

Cargando informacion.

El proceso tardara unos segundos
Espere por favor...

N | ERNN]

Una vez finalizada la carga le llevara a esta pantalla en la que, una vez verificados los
datos, tiene que seleccionar “siguiente” para firmar y registrar su solicitud

P ra |
asos para la By St S

l 1 cumplimentar la solicitud ] Pall @ Comprobar solicitud presentada  [EEEEERUERE RN ] > | 4 Acuse de recibo

El formulario con asunto Gerencia Regional de Salud esta preparado para su presentacion electrdnica, Verifique que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el procese de Anexado y Firma,

& Datos del Formulario @ Vista previa

Al seleccionar “Siguiente” nos llevara a la pantalla donde podremos adjuntar la
documentacién de nuestra solicitud de OCAP y otros documentos que creamos
oportunos.

—_— Castma y Leon

y ) ) &y
Pages.para o RoCARC N

[ 1 cumplimentar la solicitud ] > [ 2 comprobar solicirud presentada | > LR o [ 4 acuse de rece

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarlos para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solictantes. Si va a firmar con
certificado, es obligatorio tener Autofirma Instalade en su equipo, puede acceder 2 Comprobacién de de Firma para su verfficacion. Para finalizar el proceso, todos los documentos se reglstraran
electrénicamente.

© Informacién de anexado de © Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documents/s
El tamafic maximo de cada documento no debe exceder & M

Seleccione los documentos que desea anexar a |a solicitud, $6lo se aceptan documentos en formato PDE Otros

fOrmatos se INtentardn convertir automaticamente a PDF. TaMBIEN pUEte anexar dacUMentas POF frmadas por
un tercero, exclusivamente en mrmam PDF, en este caso, es r&(umendable valiclar el PDF ﬂrmuua prev: viamente en

Ittps:/ fvalide.redsara.es para asegurarse de que se trata de un pdf firmado correctamente y compatible

‘anexo ya firmade.

|;m==. e

Info Documento Tamaiio Descripcién

dos GESTIONEFC.PDF 264,98 KB

Nexos ... 264,98 KB

Una vez anexados los documentos debemos firmar el certificado de manera digital, bien
con cl@ve Firma (DNI digital) o certificado electronico de la FNMT.

-
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Una vez firmado es__muy importante seleccionar “Registrar
electronicamente la solicitud y los anexos”

3 Anexado y firma > 4 Acuse de recibo

Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Si va a firmar con
lede acceder a Comprobacion de Requisitos de Firma para su verificacion. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrardn

@ Proceso de firma

@\/ ST UTTITT
documentos en formato PDF. Otros NIF del firmante: ’
inexar documentes PDF firmados por
alidar el PDF firmado previamente en
do correctamente y compatible como Si no quiere anexar ning(n documento mas, pulse "Registrar Electrénicamente la solicitud y los anexos” para finalizar el

trémite.

Ha anexado y firmado 1 decumento/s.

JEEN—— Y Registrar Electrénicamente la solicitud y los anexos [l R e

Cuando aparezca este mensaje, quiere decir que el proceso se esta realizando de
manera correcta

Custodiando documentos:

Formulario Principal

El proceso tardara unos segundos :
Espere por favor... \

e EHEE=

La siguiente pantalla que aparecera le dara esta informacion:

Pasos para la

Tramitacién Electronica (@\'\/

[ 1 Cumplimentar la solicitud ] » | 2 Comprobar solicitud presentada | » | 3 Anexado y firma | >

La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante el proceso. Debe imprimir o guardar en disco este resumen de
presentacion de documentos. Como acuse de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo de Presentacion de Docurnentos, ya que contiene los mismos datos pero
sellados por la Junta de Castilla y Ledn, y le servirda como comprobante con todas las garantias legales para futuras referencias. Si lo desea, también puede imprimir o guardar

en disco los adjuntos presentades junto a la selicitud.
Iw adjuntos presentodos: (Afs
Resumen de Presentacion de Decumentos

= | ¥ Dibujar @ | M| a - + B 1 e | W Qe 8

&

-_—

Seleccione “descargar documentacion” y guarde esos documentos, ya que son los
certificados de que su solicitud ha sido registrada con éxito.

-
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