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SOLICITUD DEL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ACCESO A 

LA CARRERA PROFESIONAL HORIZONTAL DEL PERSONAL 

ESTATUTARIO DEL SERVICIO DE SALUD DE CASTILLA Y 

LEÓN. 
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El procedimiento para el acceso extraordinario a Grado I, Grado II y Grado III de carrera 

profesional se iniciará mediante la presentación de la correspondiente solicitud. 

 

a) Acceso a la aplicación de carrera (Ocap). 

Los interesados deberán acceder a la aplicación de carrera profesional (Ocap) a 

través del siguiente enlace: https://carreraprofesional.saludcastillayleon.es/ocap/. 

No es necesario usuario y contraseña para rellenar la solicitud, basta con pinchar en 

“Rellenar solicitud” (como muestra la imagen) y se desplegará el formulario que 

deberá cumplimentarse (modelo Ocap) y descargarlo para adjuntarlo a la solicitud.  

 

 

 

El formulario consta de los siguientes apartados: 

1. Datos Personales 
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2. Datos profesionales: 

 

 

Para la convocatoria extraordinaria por defecto la casilla 2.2 de procedimiento de 

evaluación por el que opta viene rellenada con “General” y la casilla 2.5 de grado que 

posee con “No aplica”. 

3. Declaración responsable y consentimiento. 
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Una vez rellenados todos estos campos, pinchar en el botón “Aceptar” 

 

Le saldrá el siguiente mensaje: Va a registrar la solicitud. Por favor, compruebe que los datos 

introducidos en la misma son correctos. Si alguno es erróneo deberá pulsar el botón Modificar. 

En caso contrario deberá pulsar el botón Registrar. 

Al pulsar el botón “registrar” le aparecerá la pantalla que muestra la siguiente imagen. 

Desde aquí podrá generar la solicitud en formato pdf (modelo ocap), que deberá guardar 

para adjuntar más tarde a la solicitud que debe cumplimentar en la sede electrónica de 

la Administración de la Comunidad de Castilla y León (ver punto b) 

 



 

  Página 5 de 9 

 

Pso. de Zorrilla, 1 - 47007 Valladolid. Tel.: 983 328 000 

 

b) Modelo de solicitud y cumplimentación en sede electrónica: 

La solicitud del proceso extraordinario de acceso a la carrera horizontal del personal 

estatutario se presentará telemáticamente, a través de la sede electrónica de la 

Administración de Castilla y León https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es  

Puede acceder indicando en el campo de búsqueda el código nº 3631, o pinchando 

directamente en el siguiente enlace: 

https://www.ae.jcyl.es/dicitecwform/index.html?app=GRS&form=P3631_F9256_MODELO_GE

NERICO_CARRERA_EXTRAORDINARIO 

Se abre una ventana en la que aparece la siguiente información: 
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Seleccionar “Solicitud” y “siguiente”

 

Continuar navegando por los diferentes apartados del cuestionario rellenando los 

datos solicitados y al llegar a la pestaña final en “FIRMADO” seleccionar “Revisar”  
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Una vez revisado, seleccionar “Enviar” 

 

Le aparecerá este mensaje en pantalla: 

 

 

Una vez finalizada la carga le llevará a esta pantalla en la que una vez verificados los 

datos, tiene que seleccionar “siguiente” para firmar y registrar su solicitud

 

Al seleccionar “Siguiente” nos llevará a la pantalla donde podremos adjuntar la 

documentación de nuestra solicitud de OCAP y otros documentos que creamos 

oportunos. 
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Una vez anexados los documentos debemos firmar el certificado de manera digital, 

bien con cl@ve Firma (DNI digital) o certificado electrónico de la FNMT. 

Una vez firmado es muy importante seleccionar “Registrar 

electrónicamente la solicitud y los anexos” 

 

Cuando aparezca este mensaje, quiere decir que el proceso se está realizando de 

manera correcta 
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La siguiente pantalla que aparecerá le dará esta información: 

 

Seleccione “descargar documentación” y guarde esos documentos, ya que son los 

certificados de que su solicitud ha sido registrada con éxito. 

 

 

 


