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1. Acceso a la aplicacién por parte del Usuario

Como profesional que se va a evaluar para el reconocimiento de grado en Carrera Profesional
debera acceder a la aplicacion mediante la pantalla de Imagen 1: Pantalla de login / Acceso a
Carrera Profesional, en la que deberan introducir su par: ‘nombre de usuario/contrasefia’.

Estas claves son las mismas que las que utiliza en el resto de aplicaciones del entorno Sacyl
(usuario: DNI con letra y contrasefia: la misma que otras aplicaciones del entorno Sacyl):

Acceso a Carrera Profesional

Datos Obligatorios

Usuario:

Contrasefia:

Rellenar Solicitud

Imagen 1: Pantalla de login / acceso a Carrera Profesional

En el caso de que su usuario/contrasefia para acceder a la aplicacion, tenga asignado mas de
un perfil, debera seleccionar la opcion correspondiente a Usuario.

Seleccionado el perfil, se visualiza la pantalla de Imagen 2: Pantalla de Bienvenida de la
aplicacion, seleccione una convocatoria:

Acceso a Carrera Profesional
Convocatoria

Seleccione la Convocatoria con la que desea acceder al sistema:

[Se\eccmne una Convocatoria... v
Seleccione una Convocatoria...
Afio 2011. Grado Il Resolucion de 10 de abril 2018
Afio 2011. Grado Il Resolucién de 22 de enero 2018
Afio 2011. Grado |- Resolucion de 23 de octubre
Afio 2011. Grado IV Resolucitn de 10 de abril 2018
Afio 2019. Grado |. Resolucion 16 de junio

Afio 2019. Grado II. Resolucién 24 de noviembre,

Afio 2019 Grado Il Resolucion 24 de noviembre.

Afio 2019 Grado IV. Resolucion 24 de noviembre.

Afio 2020.Grado |. Resolucién de 21 de enero de 2021

Afio 2020 Grado Il. Resolucion de 21 de enero de 2021

Afio 2020.Grado lll. Resolucién de 21 de enero de 2021

Afio 2020 Grado IV. Resolucion de 21 de enero de 2021

Afio 2021 GRADO |. Resolucién de 29 de diciembre de 2021
Afio 2021. GRADO I Resolucion de 29 de diciembre de 2021
Afio 2021 GRADO lll. Resolucién de 29 de diciembre de 2021
Afio 2021. GRADQ IV. Resolucién de 29 de diciembre de 2021
Eventuales-Sustitutos-Interinos-GRADO 1-2010
Eventuales-Sustitutos-Interinos-GRADO [-2011

Gradn | Proracen extranrdinarin catennriac de Enfarmern/a Suhinenarctarfa Inenactar/a Farmaréinticn/a e Inenactor/a Madicn/a

Imagen 2: Pantalla de Bienvenida de la aplicacion
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2. Autoevaluacion de Méritos Curriculares

Como profesional que opta a reconocimiento de grado en carrera profesional podra
cumplimentar sus correspondientes méritos curriculares mediante el ment:
Meéritos curriculares — Evaluacion.

Harilin Cwrr nlsres Blanuun‘do
Bimrvardde il Slaterma Sa informacien Wab pard 8 GevSen de Cerreds Profaddonal

Bi debaa Carmar su sesiee de rabage. seisonions o enlaos CERAAR wSusdo Bn W pare supedior denecha de b paniafia Para scoeser a s
tuneionilsde dil Satemi dalesoons whs spckda del menu Huess b b 23ulenfa 4 W pintalls

Imagen 3: Méritos Curriculares: Evaluacion

Para ello debera existir en el sistema una solicitud suya previamente aceptada en fase de
iniciacion del proceso.

Una vez que ha accedido al meni Méritos Curriculares — Evaluacion, se muestra una
pantalla con los siguientes datos:

e Datos Personales.

e Datos por los que opta a Carrera Profesional.

e Créditos Curriculares: se muestra una tabla donde aparece el Tipo de Actividad, el N°

de créditos que son necesarios en ese tipo de actividad, y el N° de créditos alcanzados
hasta el momento.
Cuando el numero de créditos alcanzados hasta el momento es inferior al N° de
créditos necesarios, el cuadro de ‘N° Créditos Alcanzados’ muestra un sombreado de
color rojo, tal y como muestra en la Imagen 4: N° Créditos Alcanzados inferior a N°
Creéditos Necesarios:

Créditos Curriculares

Actividad N°® Créditos N°® Créditos
Necesarios Alcanzados
Formacion 10.0 0.1
Opcionales 20.0 40

Imagen 4: N° Créditos Alcanzados inferior a N° Créditos Necesarios
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Por el contrario, si el ‘N° Créditos Alcanzado’ es igual o superior al ‘N° Créditos Necesarios’,
entonces el cuadro de ‘N° Créditos Alcanzados’ muestra un sombreado de color verde como
se puede ver en la Imagen 5: N° Créditos Alcanzado igual o superior a N° Créditos Necesarios:

— Créditos Curriculares

Actividad N° Créditos ‘ N° Créditos
Necesarios I Alcanzados

Formacion 10.0 113

Opcionales 200 240

Imagen 5: N° Créditos Alcanzado igual o superior a N° Créditos Necesarios

e  Me¢éritos Curriculares: Mediante este sub-apartado se pueden Afadir, Modificar y/o
Eliminar los méritos curriculares que aportara para ser evaluado.

Méritos Curriculares

Se valorara la formacion recibida encaminada a hacer progresar al profesional en sus competencias y habilidades. Debera estar
relacionada con su perfil profesional y oficialmente acreditada y/o certificada por organismos oficiales.

Debe haber sido organizada/impartida por Administracion Publica (art, 2 de la Ley 3011992 de 26 de Noviembre) o por Universidades
yio realizada al amparo de los distintos Acuerdes de Formacion Continua,

Se contempla la formacion relacionada con los siguientes ambitos:

Formacion en relacion al area especifica de la actividad profesional dentro de Sacyl.

» Tormacién en relacién con contenidos propios de la categoria profesional en el dambito de las prestaciones de Sacyl.
« Formacidn orientada a la innovacion dentro de la competencia profesional especifica

« Formacion en gestion sanitaria, investigecion y docencia,

Formacién en lengua extranjera especificamente sanitaria.

» Formacién en TIC a nivel medio y avanzado exclusivamente para administrativos y auxiliares administrativos dentro
del programa de Formacion Conlinuada de las Gerencias, de fa Cunsejeria de Sanidad o de la ECLAP,

Con las actividades de formacidn se podran alcanzar los créditos minimos exigidos.

Asistencia a Sesiones Clinicas (por sesion acreditada) L Adiai
CursosTalleres/Seminarios £ Aadir
Asistencia a jnrnadas, congresns, simpnsios (por actividad) = Afiadic
Estancias de Formacion en Centros y Servicios Acreditados Docentes 2 Aftadic
Posesion de Especialidad (cuando no es requisito para ocupar el puesto) 2 Anadr
Experio postgrado { Master postgrado n Ciencias de la Salud / Titulo especialista £ A
universitario o

Posesion de licenciatura o diplomatura (cuando no es requisito para ocupar el puesto) A Anadic

Imagen 6: Méritos Curriculares
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Al principio de este sub-apartado ‘Méritos Curriculares’ se muestran unas pestafias, mediante
las cuales es posible cambiar de Tipo de Actividad (Formacién, Docencia, Investigacion,
etc.). El tipo y nimero de actividades que se muestran viene determinado por el grado al que
se accede a carrera y la categoria / especialidad en la que se esté evaluando.

Para cada mérito curricular se muestra un enlace con la leyenda ‘Anadir’. Pulsando en este
enlace aparecera una pantalla correspondiente al alta de una actividad de dicho mérito
curricular.

& Castilla y Leon de Carrera Profesional
Consejeria de Sanidad

. . Junta de Proceso Ordinario On-line N Sacy|
Cetrar

Pepe Garcla

Sobctudes de Crado

Alta e Solicitudes NUEVO MERITO CURRICULAR

Evaluscion
Asistencia a Sesiones Clinicas |por sesion acreditada)

Henunciar Carrera Profesional

Renunciar

Los campos sefialados con * son obligatorios

Saud Costiln y Lecn = Avisa Legsl » Informacion Lagsl = Pagne de noo

Imagen 7: Merito Curricular: Asistencia a Sesiones Clinicas

Cada mérito curricular tiene una pantalla propia. Para cumplimentar y dar de alta cada mérito
curricular, hay que tener en cuenta la consideracion de que aquellos campos sefialados con
un asterisco: “*”, son campos obligatorios.

Una vez cumplimentado el formulario del correspondiente mérito, se pulsa el boton
“Guardar”, lo cual muestra la pantalla informativa indicando que la operacion se ha realizado
correctamente.

Dperacion Correcta

La operacion se ha realizado correctamente,

g

Imagen 8: Operacion realizada correctamente
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Al pulsar el boton ‘Volver’ de la pantalla Imagen 8: Operacion realizada correctamente, la
aplicacion retorna a la pantalla de Méritos Curriculares, donde se puede ver el mérito que se
ha dado de alta, tal y como muestra en la siguiente imagen:

Se valorara la formacion recibida encaminada a hacer progresar al profesional en sus competencias y habilidades, Debera estar

relacionada con su perfil profesional y oficialmente acreditada y/o certificada por organismos oficiales,

Debe haber sido organizada/impartida por Administracion Piblica (art. 2 de la Ley 30/1992 de 26 de Noviembre) o por Universidades
yio realizada al amparo de los distintos Acuerdos de Formacion Continua.

Se contempla la formacidn relacionada con los siguientes ambitos:

- Formacion en relacion al area especifica de la actividad profesional dentro de Sacyl.

- Formacién en relacion con contenidos propios de la categoria profesional en el ambito de las prestaciones de Sacyl.

. Formacioén orientada a la innovacion dentro de la competencia profesional especifica.

« Formacion en gestion sanitaria, investigacion y docencia.

« Formacion en lengua extranjera especificamente sanitaria.

+ Formacion en TIC a nivel medio y avanzado exclusivamente para administrativos y auxiliares administrativos dentro
del programa de Formacion Continuada de las Gerencias, de la Consejeria de Sanidad o de la ECLAP.

Con las actividades de formacion se podran 3lcanzacios Siditos W‘H'mgi gkigides.
e B ) P
< Asistencia a Sesiones Clinicas (por sesion acreditada) == Afadir >

Mgy NUeva sesion X  Eiminar ©) Modificar 0.1 créditos —

Cursos/Talleres/Seminarios A Afadir

Asistencia a jornadas, congresos, simposios (por actividad) A Aiadi

Estancias de Formacion en Centros y Servicios Acreditados Docentes A Adiadir

Posesion de Especialidad (cuando no es requisito para ocupar el puesto) 2 Afiadir

Experto postgrado | Mdster postgrado en Ciencias de la Salud / Titulo especialista aTm

universiario = Anhadir

Posesion de licenciatura o diplomatura (cuando no es requisito para ocupar el puesto) = Adadir

Imagen 9: Mérito Curricular creado

En esta pantalla de Méritos Curriculares, los méritos dados de alta tienen a su derecha unos
enlaces:

-Modificar: se muestra el formulario correspondiente a ese mérito curricular, con los

datos que tuviera cumplimentados previamente, de forma que es posible modificar
dichos datos.

-Eliminar: Se muestra una pantalla con un aviso de confirmacion mediante el cual se
pregunta si realmente se desea eliminar ese mérito curricular.
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BAJA DE MERITO CURRICULAR

Asistencia a Sesiones Clinicas (por sesién acreditada)

LEsta seguro de que desea dar de baja el mérito Nueva sesion 7

e S ]

Imagen 10: Baja de Mérito Curricular

Ademas existe un apartado dentro de la fase de Méritos Curriculares en la que se indica
informacion, entre otra la del periodo en el que termina la evaluacion de méritos:

Los créditos utilizados en esta evaluacion no seran reutilizables en evaluaciones posteriores.

Se tomara como fecha de referencia para el coémputo de los méritos el 31 de diciembre de Sl Por lo que los méritos posteriores a esté fecha
ne se valoraran.

Los interesados dispondran de un plazo de veinte dias, contados desde el dia siguiente al de |a publicacién de la resolucion por la que

se acuerda el inicio de la fase de autoevaluacion de méritos curriculares correspondiente a la convocatoria.

Imagen 11: Informacion
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3. Renunciar a Carrera Profesional

El desistimiento del proceso debe realizarse de manera fehaciente y por el propio

interesado, debiendo quedar constancia en registro oficial.

Se accede a esta funcionalidad a través del menu: “Renunciar Carrera Profesional”

Consejeria de Sanidad

Proceso Ordinario On-line
de Carrera Profesional 5 Sacyl
Cermar

Pepe Garcia

Solicitudes de Grado

Alta de Solicitudes Renunciar a la Carrera Profesiona

Méritos Curriculares
ainias

Desempenio de la Competencia Usted esta inmerso en un procedimiento administrativo y a través de esta funcionalidad podra renunciar a seguir en él. L& renuncia

implica que usted NO sera penalizado con 2 anos durante jos cuales no podria voiver 8 soliciiar la obtencion de grado en SACYL.

Renunciar Carrera Profesional Una vez reslizada la renuncia, no pondra volver a acceder al proceso en la convocatoria en curso.
g Renunciar 7% Si desea renunciar a continuar en el proceso, pulse en el botén Renuncisr. En caso contraria pulse Cancelar

Saiud Castila yLeén ® AvisoLegsl s informacién Legsl » Pagina de inicio

Imagen 12: Renunciar Carrera Profesional
En esta pantalla se muestra un aviso mediante el cual se indica que el usuario puede renunciar
a la Carrera Profesional.

Cuando se pulsa el boton de “Renunciar” se visualiza el siguiente aviso:

Renunciar a la Carrera Profesional

55 rercnces & contius en el Process, no poded wobeer s #l en la
conmvocatatia en cuna. Pulte Aceptar 12 deses Rencnciar, Cancelar en
caso de Mo Rervanciar,

B " i % FiC
| [ ] [ comco ] | ' .
-

Imagen 13: Informacion sobre la renuncia
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Si se acepta la renuncia, se mostrara la pantalla informativa de Operacion realizada
correctamente tras pulsar el botén de Renunciar.

Operacion Correcta

La operacion se ha realizado correctamente.

otver |

Imagen 14: Operacion realizada correctamente

Cuando el usuario haya terminado de aniadir todos los méritos podra imprimir su curriculo
y posteriormente, pinchando en finalizar, dara por concluida la Fase Il grabandose los
datos introducidos en la aplicacion.

-
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4. Desbloqueo méritos curriculares

Si ha dado a finalizar pero quiere afiadir algun mérito mas, puede realizar esta
accion en la pestana “desbloquear méritos curriculares”. De esta manera la
aplicacién se abrira de nuevo para afadir/ modificar o eliminar los méritos

introducidos.

TSR,
_— Bionvenido
Evaluacion
Desbloquear méritos Bienvenido al Sistema de Informacion Web para la Gestion de Carrera Profesional.
. Si desea Cerrar su sesion de trabajo, seleccione el enlace CERRAR situado en la parte superiot

Meritos Asistenciales

funcienalidades del Sistema, seleccione una opcién del mend situado a la izquierda de su pantalla

Inicio méritos asist
Desbloquear méritos
asistenciales

Renunciar Carrera Profesional

Renunciar
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